” Kolejowe Zaktady GRUPA
Nawierzchniowe 3
‘\ ® ,Biezanéw” Sp.zo.0. KZN Biezanow

infrastruktury szynowej w Polsce i Europie. Producent innowacyjnych rozwigzan dla nawierzchni szynowych - kolej,
tramwaj, metro; ktére dostarcza wraz z kompleksowymi ustugami logistycznymi, budowlanymi i serwisowymi.

ASYSTENT/ASYSTENTKA BIURA (REFERENT DS. ADMINISTRACYJNYCH)

Miejsce pracy: Krakow

Opis stanowiska Wymagania
v Biezace prace administracyjno-biurowe. v" Dos$wiadczenie na podobnym stanowisku.
v' Nadzér nad witasciwym obiegiem dokumentdw, v' Biegta znajomo$¢ pakietu MS Office.
archiwizacja. v" Komunikatywna znajomo$¢ jezyka angielskiego.
v' Przyjmowanie i taczenie telefondw. v" Wysoka kultura osobista.
v/ Organizacja oraz obstuga spotkan zewnetrznych i v" Bardzo dobra organizacja pracy.
wewnetrznych. v Samodzielno$¢ w dziataniu.
v' Organizacja i rozliczanie podrdzy stuzbowych. v" Skrupulatno$¢ i rzetelnos¢ w  wykonywaniu

powierzonych zadan.

v" Prawo jazdy kat. B.
Oferujemy
v’ Stabilne warunki zatrudnienia w rozwijajacej sie v" Atrakcyjny pakiet socjalny (fundusz socjalny,
firmie. prywatna opieka medyczna)
v" Mozliwoé¢ rozwoju zawodowego. v" Zatrudnienie w ramach umowy o prace w pethym

wymiarze czasu pracy.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie aplikacji, za pomocg przycisku APLIKUJ.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi Kandydatami.

Aplikacje powinny zawierac CV ze zdjeciem i list motywacyjny. Wiecej informacji o dziatalnosci firmy na stronie: www.kzn.pl U przejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi
Kandydatami. Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi Kandydatami. W aplikacji prosimy umiesci¢ nastepujaca klauzule: Niniejszym, majac na uwadze przepisy Ustawy
o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Kolejowe Zaktady
Nawierzchniowe ,Biezandw” Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Péttanki 25; 30 — 740 Krakéw, w zakresie objetym przekazanym przeze mnie CV dla celéw postepowan rekrutacyjnych, jak réwniez w
okresie nastepnych 2 lat na potrzeby rekrutacji pracownikéw i proceséw rekrutacyjnych odbywajacych sie w Kolejowych Zaktadach Nawierzchniowych ,Biezandéw” Sp. z 0.0. Powyzsza zgoda
obejmuje przetwarzanie danych osobowych dla celdw sporzgdzenia umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej, w przypadku pozytywnego wyniku rekrutacji.

www.kzn.pl
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